MERSIN UNIVERSITESI TIP FAKULTESI

SINAV HIZMETLERI BIRIMi CALISMA ESASLARI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

Madde 1- Bu Usul ve Esaslarin amaci; klinik oncesi donem ile gerekli goriildiigii takdirde
klinik dénem sinavlarinin hazirlanmasi, uygulanmasi ve degerlendirilmesine iliskin usul ve
esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam
Madde 2- Bu Usul ve Esaslar, Sinav Hizmetleri ile sinav siirecinde yer alan idari birimlerin,
akademik ve idari personelin, 6grencilerin gorev ve sorumluluklarini kapsamaktadir.

Dayanak

Madde 3- Bu Usul ve Esaslar, 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nun 14’iincii maddesi ile
Mersin  Universitesi Tip Fakiiltesi Ogretim ve Smav Yonetmeligine dayanilarak
hazirlanmstir.

Tanimlar

Madde 4- Bu esaslarda gegen;

a) Tip Fakiiltesi: Mersin Universitesi T1p Fakiiltesini,

b) Dekan: Mersin Universitesi Tip Fakiiltesi Dekanin,

¢) Dekan Yardimcisi: Mersin Universitesi Tip Fakiiltesi Dekan Yardimeisin,

d) Fakiilte Sekreteri: Mersin Universitesi Tip Fakiiltesi Fakiilte Sekreterini,

e) Lisans Egitimi Koordinatorler Kurulu: Mersin Universitesi Tip Fakiiltesi Lisans Egitimi
Koordinatorler Kurulunu,

f) Bas Koordinator: Lisans Egitimi Koordinatorler Kurulu Bagkanin,

g) Koordinator: Egitim donemi koordinatoriinii,

h) Koordinatoér Yardimcisi: Egitim donemi koordinator yardimcisini,

i) Ogrenci Isleri: Fakiilte 6grenci isleri biirosunu,

J) Sinav Hizmetleri Birimi: Tip Fakiiltesi klinik 6ncesi donem ve ihtiya¢ duyulmasi halinde
klinik donem sinavlari ile ilgili ig ve iglemleri yiiriiten birimi,

k) KUG: Klinik Uygulamalara Giris Dersini,

1) OSCE: Objektif Yapilandirilmis Klinik Sinavi’ni,

m) Universite: Mersin Universitesini,

n) Akademik Personel: Mersin Universitesi Tip Fakiiltesinde gérev yapan dgretim elemanini,
0) Paydas: Mersin tliniversitesi, T1p Fakiiltesi 6grencileri, 6gretim iiyeleri ve idari
personellerini ifade eder.



Sinav Hizmetleri Biriminin Olusumu

Madde 5- Sinav Hizmetleri Birimi; Dekan tarafindan ii¢ yil siireyle gorevlendirilen bir
baskan, egitimde 6lgme ve degerlendirme alaninda uzman bir 6gretim iiyesi, biyoistatistik ve
tibbi bilisim alaninda uzman bir 6gretim iiyesi, bir bilgisayar/yazilim miihendisi ve bir idari
personelden tesekkiil eder. Egitimde Olgme ve degerlendirme alaninda uzman Ogretim
iiyesinin bulunamamasi halinde, bu gorevi yerine getirmek iizere ek olarak bir biyoistatistik
ve tibbi bilisim uzmani 6gretim iiyesi gorevlendirilebilir. Mevcut idari personelin gorev
yerinin degigsmesi durumunda ise tip fakiiltesi 6grenci isleri biirosundan deneyimli bir idari
personel sinav hizmetleri biriminde ¢aligmak iizere gorevlendirilir. Ayrilan idari personel,
ayrilmadan once yerine gelecek idari personeli egitmekle yiikiimliidiir.

Ihtiya¢ halinde, Dekanlik tarafindan uygun goriilen ilave idari veya akademik personel de
Sinav Hizmetleri Biriminde gorevlendirilebilir. Sinav Hizmetleri Birimi, tiim faaliyetlerini
Fakiilte Dekaninin gézetim ve denetimi altinda yiiriitiir.

IKINCi BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Madde 6- Klinik Oncesi donem teorik smavlart ile OSCE smavlart ilgili dénem
koordinatorliigii, pratik sinavlar ise ilgili anabilim/bilim dali tarafindan diizenlenir. Klinik
donem simavlari ise ilgili anabilim/bilim dali tarafindan yiiriitiiliir. Sinav soru ve cevaplariin
ogrencilere veya diger paydaslara agiklanmasi, yayimlanmasi ya da paylasilmasi konusundaki
yetki ve sorumluluk Dekan’a aittir. Dekanlik tarafindan bu yonde resmi yazi ile talimat
verilmesi halinde, Sinav Hizmetleri Birimi ilgili sinavin soru ve/veya cevaplarini belirlenen
kapsam ve siire dahilinde paydaslarla paylasir.

a) Siav Hizmetleri Biriminin Gorev ve Sorumluluklar:

1. Soru Bankasi sistemine yeni akademik personel tanimlamak veya g¢ikarmak, sistem
hakkinda egitim vermek, kullanici ad1 ve sifre tanimlama ile sifre sifirlama islemlerini
gerceklestirmek.

2. Smav Oncesinde girilmeyen sorularit ve eksik soru/konu dagilimlarmi takip etmek;
eksiklikleri ilgili donem koordinatoriine bildirmek.

3. Klinik 6ncesi donem ile ihtiya¢ duyulmasi veya talep edilmesi halinde klinik donem
teorik smavlarmin basim ve okuma islemlerini gergeklestirmek.

4. Klinik oncesi donem teorik ve pratik sinavlarinin baraj hesaplamalarint yapmak,
agirlikli puanlamasini gergeklestirmek ve sinav sonuglarin1 hesaplamak.

5. Klinik 6ncesi donem ile ihtiya¢ duyulmasi veya talep edilmesi halinde klinik donem
sinavlarinin test/madde analizlerini yapmak.

6. Sinav sonuglarini ilgili donem koordinatdrliigiine iletmek.

7. Akademik  danigmanlarin  kendi  O8rencilerine  ait  smav  sonuglarini
goriintlileyebilecekleri danigmanlik ekranina yansitmak ve bu ekran iizerinden
erisilebilir kilmak.

8. Klinik 6ncesi doneme ait teorik sinavlarda, 6n okuma amaciyla hazirlanan (taslak)
dogru cevap sayilarinin smavdan sonraki iki is glinii icinde 6grencilere agiklamak;



9.

10.

11.

nihai notlarin ise tiim akademik degerlendirme ve itiraz siire¢leri tamamlandiktan
sonra ilan edilmesi amaciyla ilgili donem koordinatorliigline iletmek.

Dekanlik tarafindan sinavlara iliskin verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Sinav Hizmetleri Birimi, gérev taniminda yer alan rutin islemler diginda Dekanin
yazili emiri olmadan igslem yapmaz.

Birim, Lisans Egitimi Koordinatdrler Kurulu, Olgme ve Degerlendirme Komisyonu ve
Ogrenci Isleri Biirosu ile koordinasyon igerisinde ¢alisir.

b) Ogrenci isleri Biirosunun Smav Hizmetleri Gorev ve Sorumluluklari

A

10.
11.

Smavlarla ilgili tim resmi yazismalar yiirtitmek.

Sinavlara ait oturum planlari ile oturum ve yoklama listelerini hazirlamak.

Sinav salonlarinin sinava uygun hale getirilmesini saglamak.

Sinav duyurularini ve ilanlarin1 yapmak.

Sinav evraklarini arsiviemek.

Sinav Hizmetleri Birimi ile sinav evraklarmi basmak, paketlemek, sinav oncesinde
salonda gorevli 6gretim iiyesine imza karsilig1 teslim etmek; sinav bitiminde evraklari
imza karsilig1 eksiksiz teslim almak.

Smav evraklarini, smav gergeklestirilip puanlama tamamlanincaya kadar kasada
muhafaza etmek.

Smav sistemlerinin (soru bankasi, optik okuyucu, baski makinesi vb.) takibini
yapmak; kagit, toner, optik form gibi sarf malzemesi ihtiyaglarini ve sistem arizalarini
Fakiilte Sekreterligine bildirmek.

Sinav sonuglarmi, dénem koordinatdrii gdzetiminde Ogrenci Bilgi Sistemine
kaydetmek.

Dekanlik tarafindan sinavlara iliskin verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Smav Hizmetleri Biriminde gorevli ilgili idari personelin izinli, raporlu vb. nedenlerle
gorevde bulunmamasi halinde, smav sorularinin basim islemleri; ilgili O6gretim
iiyesinin gozetimi altinda, Ogrenci Isleri Biirosunda ilgili dénem i¢in gorevlendirilen
idari personel tarafindan yiriitiiliir.

¢) Akademik Personelin Sinav Hizmetleri Gorev ve Sorumluluklari

1.

Dekanlik¢a resmi yazi ile bildirilen siireler icerisinde; Soru Bankasi Sistemine ders ve
konularina ait yeterli sayida yeni soru eklemek, soru/konu dagilimimi yapmak, ilgili
ders veya konuya iligkin ama¢ ve Ogrenim hedeflerini belirlemek, sorularin bu
hedeflerle uyumunu saglamak, gerekli diizenlemeleri yapmak ve sorularin aktif/pasif
durumlarini uygun sekilde belirlemek.

Soru Bankasi Sisteminde yer alan ders ve konularina ait sorularin bilimsel
dogrulugunu, o6lgme ve degerlendirme ilkelerine uygunlugunu ve giincelligini
saglamak.

Ders veya konu devir iglemleri ile ilgili olarak, ders veya konuya ait sorularin bilimsel
dogrulugu, o6l¢me ve degerlendirme ilkelerine uygunlugu ve giincelligi ile ilgili
sorumluluk, dersin veya konunun devredildigi akademik personele gecer. Akademik
personel, bu sorularin uygunlugunu kontrol eder, daha 6nce kullanilmamis sorular
iizerinde gerekli diizenlemeleri yapar. Daha once kullanilmis sorunun giincelligini
yitirmesi, hata igcermesi gibi durumlarda, sorunun kalict olarak pasif
edilmesi/kilitlenmesi i¢in durumu yazili olarak Sinav Hizmetleri Birimine bildirmekle
yiikiimliidiir.



4,

Sorularin zamaninda sisteme girilmemesi, gerekli diizenlemelerin yapilmamasi veya
aktif/pasif durumlarinin uygun bi¢cimde ayarlanmamasi nedeniyle ortaya cikabilecek
sonuglardan ilgili akademik personel sorumludur. Bu ve benzeri durumlarin yol actigi
acil veya zaruri hallerde, sinavin gerceklestirilebilmesini teminen Sinav Hizmetleri
Birimi tarafindan daha once kullanilmis sorulardan uygun olanlar sinava dahil
edilebilir, soru/konu dagilimi gibi diizenlemeler yapilabilir.

d) Ogrencinin Smav Sorumluluklari

1.

Ogrenci, bir hekim aday:r olarak kendisinden beklenen 6zeni gdstermek, smav
kurallarina tam olarak uymak ve smav gorevlilerinin uyarilarina riayet etmekle
ylikiimliidiir.

Ogrenci, sinavlarda kullanilan optik form, kitapgik ve diger smav evraklarini dikkatli
ve dogru sekilde doldurmakla yiikiimliidiir. Optik formda veya kitapgikta yapilan
isaretleme hatalarindan, eksik ya da hatali doldurulan bilgilerden, kitapgik tiirii veya
o0grenci numarasinin yanlis ya da eksik isaretlenmesinden kaynaklanan puan
kayiplarindan 6grenci sorumludur. Bu nedenle, bu tiir hatalar i¢in not iizerinde
yeniden hesaplama yapilmaz.

Ancak, yalnizca optik formda yer alan adi, soyadi, 6grenci numarasi ve kitapgik tiirii
bilgilerindeki hatalarla sinirli olmak iizere; 6grenci tarafindan dilekge ile yapilan
itirazlar, Smav Hizmetleri Biriminin degerlendirmesi ve Onerisiyle birlikte Dekan
onayina sunulur.

Ogrencinin smav siirecine iliskin itirazlar1 yalmzca yazili olarak ve Mersin
Universitesi, Tip Fakiiltesi Ogretim ve Sinav Esaslarinda belirtilen siireler igerisinde
yapilabilir.

Ogrenci, sinav sorularinin veya smav evraklarmin herhangi bir kisminin fotografini,
goriintiisiinii ya da elektronik kopyasin1 almamak, paylasmamak, c¢ogaltmamak ve
ticilincii kisilere iletmemekle yilikiimliidiir.

Sistem Giivenligi ve Kullanic1 Sorumlulugu

Madde 7-

1.

N

Soru Bankas1 Sistemine erigim bilgileri kisiseldir. Kullanicilar, sifrelerini sistemde ilk
giriglerinde ve sonrasinda yilda bir kez giincellemekle yiikiimliidiir.

Sifre giivenligi, yetkisiz paylagim gibi nedenlerle olusabilecek veri sizintisindan
dogabilecek sonuglardan kullanici bizzat sorumludur.

Akademik personelin kendi hatali sorular1 veya islemleri nedeniyle Sinav Hizmetleri
Birimine herhangi bir sekilde sorumluluk yiiklenemez.

Siav bask1 alanina yetkisiz kisilerin girigine izin verilmez.

Sinav Hizmetleri Biriminde sinav ile ilgili is ve islemler yiiriitiiliirken yetkisiz kisilerin
girisine izin verilmez.

Sinav evraklarinin fotografi, goriintiisii veya elektronik kopyasi alimamaz. Ancak,
yalnizca Dekanin bilgisi ve onay1 ile madde analizleri ve sinav itirazlar1 kapsaminda
kullanilmak tizere, itiraz edilen veya madde analizinde sorun tespit edilen sorunun
ekran goriintlisii alinabilir. En zor bes soru yayimlanabilir; ayrica orneklendirme
amaciyla bazi sorular Akademik Genel Kurul toplantilarinda katilimcilarla
paylasilabilir.



7. Bilgi giivenligi ihlalleri, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve ilgili
mevzuat kapsaminda degerlendirilir. Sisteme izinsiz erisim veya yetkisiz islem
yapilmasi, disiplin ve ilgili mevzuatta belirtilen yaptirimlar1 gerektirir.

Sinav Notlarinda Diizeltme ve Yeniden Hesaplama

Madde 8- Sinav sonrasinda hatali soru, cevap anahtar1 degisikligi, pratik not diizeltmesi veya
benzeri gerekgelerle yeniden hesaplama yapilmasinin gerekli oldugu durumlarda, bu husus
Lisans Egitimi Koordinatérler Kurulu tarafindan resmi yazi ile Sinav Hizmetleri Birimine
bildirilir. Resmi yazi olmaksizin hi¢bir sekilde sinav notlarinda yeniden hesaplama veya
diizeltme islemi yapilmaz.

Hiikiim Bulunmayan Haller
Madde 9- Bu usul ve esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde; 2547 sayili Kanun, Mersin

Universitesi Tip Fakiiltesi Ogretim ve Smav Esaslar1 hiikiimleri ile Universite Senatosu,
Universite Yonetim Kurulu, Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yo6netim Kurulu kararlar1 uygulanir.

Yirirluk

Madde 10- Bu calisma esaslari, Mersin Universitesi Tip Fakiiltesi Fakiilte Yénetim Kurulu
tarafindan kabul edilip onaylandig: tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 11- Bu ¢alisma esaslarmin hiikiimlerini Mersin Universitesi Tip Fakiiltesi Dekani
ylritir.
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