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Eğitim ve Öğretim Koordinatörlüğü
	


[bookmark: bookmark=id.nndkhiqoj1c7]ÖNLİSANS VE LİSANS PROGRAMLARI
ÖZ DEĞERLENDİRME RAPORU, EK KANIT VE BELGELERİ DOSYALAMA SİSTEMİ

[bookmark: _heading=h.2et92p0]Sayın Bölüm/Program Başkanı,
Mersin Üniversitesi, Önlisans ve Lisans Programları Öz Değerlendirme Raporunun (ÖDR) hazırlanması sürecinde sizlere çok önemli görev ve sorumluluklar düşmektedir. Bu sorumlulukların en başında yönetici olduğunuz bölümde/programda; ÖDR’nin içinde yer alan 10 başlığa ilişkin kanıt toplama ve yazım işlerinin bir takım çalışması şeklinde organize edilebilmesi ve sürecin takip edilmesi gerekmektedir. Bu sürecin temel sorumlusu, Dekan/Müdür ile birlikte sizlersiniz. Sizlerin katkısı olmadan, bu sürecin başarıya ulaşma şansı yoktur. 
Öz Değerlendirme Raporunun yazımı ve kanıtların sistematik şekilde elektronik ortamda saklanması, 01-15 Temmuz tarihleri arasında yapılması öngörülen değerlendirme çalışmalarını ve yazılım uygulamaya konduğunda yazılıma aktarılması vb. işlemlerini önemli ölçüde kolaylaştıracaktır. Bu nedenle, bu dokümanda elektronik ortamda nasıl bir dosyalama sisteminin olması gerektiği anlatılmaktadır.
 Sürece sağlayacağınız her türlü katkı, Üniversitemiz adına şükranla karşılanacaktır. Yakın işbirliğiniz ve destekleriniz için en içten teşekkürlerimizi sunarız.


Öz Değerlendirme Raporu Yazılırken ve Ekleri Hazırlanırken Dikkat Edilecek Hususlar
Öz Değerlendirme Raporunun yazımı ve kanıtlarının elektronik ortamda saklanması için aşağıda belirtilen hususlara dikkate edilmesinin, programlar arasında dosyalama bakımından belli standartların korunması ve değerlendirme aşamasında da takımlara kolaylık sağlaması açısından önemlidir. Bu nedenle aşağıdaki adımların izlenmesinde fayda vardır.
1)ÖDR’de hiçbir başlığın veya alt maddenin silinmemesi,
2)Açıklamaların tek satır, Cambria 11 punto ile ilgili maddenin altına yazılması,
3)Maddelerin altında tablo varsa, düzenlemesi bozulmadan doldurulması ve boş bırakılmaması,
[bookmark: _GoBack]4)İlgili madde program için uygun değilse, durumun bir-iki cümle ile açıklanması,
5)Herhangi bir mevzuata atıf verilecek ise, mevzuatın tamamının ÖDR içine konmaması, mevzuatın ilgili klasörün ekine konması,
6)ÖDR’de yer alan her madde için olası kanıtlar konusunda aşağıda linki verilen ÖDR Kanıtlar dosyasından yararlanılması,
 https://meueok.mersin.edu.tr/idari/egitim-ogretim-koordinatorlugu/ozdegerlendirme 
7)Bir madde için 1’den fazla kanıt sunulması durumunda, madde numarası aynı, ancak kanıt adı farklı olacak şekilde kayıt işleminin yapılması,
8)İlave belge ve kanıtların pdf’e çevrilerek ek kanıt klasörlerine yüklenmesi,
9)Videodan ziyade fotoğraf eklenmesi, çok sayıda fotoğraf veya videonun kanıt olarak eklenmesi durumunda, bu tarz kanıtların ayrı bir drive’a yüklenerek linkinin paylaşılması,
10)ÖDR ve ÖDR’ye eklenecek ilave belge ve kanıtlar için ana başlıkların adını taşıyan klasörler oluşturulması,
11)İlave belge ve kanıtların ekte yollanan kılavuza göre adlandırılması ve ilgili klasörlerde tutulması,
12)Yazılmış ÖDR ve ek kanıtları için oluşturulan klasörlerin yedeklerinin alınması,
13)Oluşturulan16 klasörün bölümün ………………..@mersin.edu.tr uzantılı e-posta adresine tanımlı drive’da tutulması,
14) ÖDR 26 Haziran 2026 tarihine kadar tamamlandığında, Eğitim ve Öğretim Koordinatörlüğüne tamamlandığını belirtir resmi yazı ekine ilgili drive’ın paylaşım linki konularak gönderilmesi

Ana ve alt klasörlerin neler olduğu ve içinde nelerin bulunması gerektiği aşağıda belirtilmiştir.

	 #
	ÖDR Bölüm
	KLASÖR ADI
	İLAVE KANIT ADLARI ÖDR’DE AÇIKLAMASI YAPILAN MADDE NUMARASINA GÖRE YAPILMALIDIR.

	1
	
	ÖDR .Program adı
	Word ve pdf olarak klasörün içine konmalıdır.

	2
	A
	Genel Bilgiler
	Varsa ilave kanıtlar, bu başlık altında yer alan 1-5 maddelerine göre oluşturulmalı ve drive’a yüklenmelidir.

	3
	B.1

	Ölçüt 1:
Öğrenciler
	1.1.1.Kanıt Adı, 1.1.1 Kanıt Adı, 1.1.1 Kanıt Adı
1.1.2 Kanıt Adı, 
1.1.3. Kanıt Adı
1.1.4. Kanıt Adı 
1.2.1. Kanıt Adı 
1.3.1. Kanıt Adı
1.3.2. Kanıt Adı 
1.4.1. Kanıt Adı
1.4.2. Kanıt Adı 
1.5.1. Kanıt Adı 
1.5.2. Kanıt Adı
1.5.3. Kanıt Adı 
1.6.1. Kanıt Adı
1.6.2. Kanıt Adı
1.7.1. Kanıt Adı
1.7.2. Kanıt Adı 
1.8.1. Kanıt Adı 
1.9.1. Kanıt Adı 
1.9.2. Kanıt Adı 
1.9.3. Kanıt Adı 
1.9.4. Kanıt Adı

	4
	B.2
	Ölçüt 2: Program Öğretim Amaçları
	2.1.1. Kanıt Adı, 2.1.1 Kanıt Adı, 2.1.1 Kanıt Adı
2.2.1. Kanıt Adı
2.2.2. Kanıt Adı
2.3.1. Kanıt Adı

	5
	B.3
	Ölçüt 3:
Program Öğrenim Çıktıları
	3.1.1 Kanıt Adı, 3.1.1 Kanıt Adı, 3.1.1 Kanıt Adı
3.2.1. Kanıt Adı
3.3.1. Kanıt Adı
3.4.1. Kanıt Adı 
3.5.1. Kanıt Adı
3.5.2. Kanıt Adı
3.6.1. Kanıt Adı
3.6.2. Kanıt Adı
3.7.1. Kanıt Adı
3.7.2. Kanıt Adı

	6
	B.4
	Ölçüt 4:
Öğretim Planı
	4.1.1 Kanıt Adı, 4.1.1 Kanıt Adı, 4.1.1 Kanıt Adı
4.1.2. Kanıt Adı
4.1.3. Kanıt Adı
4.1.4. Kanıt Adı 
4.1.5. Kanıt Adı
4.1.6. Kanıt Adı
4.2.1. Kanıt Adı 
4.2.2. Kanıt Adı 
4.2.3. Kanıt Adı
4.3.1. Kanıt Adı
4.3.2. Kanıt Adı
4.3.3. Kanıt Adı
4.3.4. Kanıt Adı

	7
	B.5
	Ölçüt 5:
Öğretim Kadrosu
	5.1.1. Kanıt Adı, 5.1.1. Kanıt Adı, 5.1.1. Kanıt Adı,
5.2.1. Kanıt Adı
5.2.2. Kanıt Adı
5.3.1. Kanıt Adı
5.3.2. Kanıt Adı
5.4.1. Kanıt Adı
5.5.1. Kanıt Adı

	8
	B.6
	Ölçüt 6:
Yönetim Yapısı
	6.1.1. Kanıt Adı, 6.1.1. Kanıt Adı, 6.1.1. Kanıt Adı, 
6.1.2. Kanıt Adı 
6.2.1. Kanıt Adı
6.3.1. Kanıt Adı
6.4.1. Kanıt Adı

	9
	B.7
	Ölçüt 7:
Altyapı
	7.1.1. Kanıt Adı, 7.1.1. Kanıt Adı, 7.1.1. Kanıt Adı, 
7.1.2. Kanıt Adı
7.2.1. Kanıt Adı
7.3.1. Kanıt Adı
7.3.2. Kanıt Adı
7.4.1. Kanıt Adı
7.5.1. Kanıt Adı
7.6.1. Kanıt Adı
7.6.2. Kanıt Adı
7.6.3. Kanıt Adı
7.7.1. Kanıt Adı
7.8.1. Kanıt Adı
7.9.1. Kanıt Adı
7.10.1. Kanıt Adı
7.10.2. Kanıt Adı
7.11.1. Kanıt Adı
7.11.2. Kanıt Adı
7.11.3. Kanıt Adı 
7.11.4. Kanıt Adı
7.11.5. Kanıt Adı

	10
	B.8
	Ölçüt 8:
Kurum Desteği ve Parasal Kaynaklar
	8.1.1. Kanıt Adı, 8.1.1. Kanıt Adı, 8.1.1. Kanıt Adı, 
8.2.1. Kanıt Adı
8.2.2. Kanıt Adı
8.3.1. Kanıt Adı
8.4.1. Kanıt Adı
8.4.2. Kanıt Adı
8.4.3. Kanıt Adı

	11
	B.9
	Ölçüt 9: Toplumsal Katkı
	9.1.1. Kanıt Adı, 9.1.1. Kanıt Adı, 9.1.1. Kanıt Adı, 
9.2.1. Kanıt Adı

	12
	B.10
	Ölçüt 10:
Sürekli İyileştirme
	10.1.1 Kanıt Adı, 10.1.1 Kanıt Adı, 10.1.1 Kanıt Adı

	13
	C1.
	C.1.Ders İzlenceleri
	Ön lisans programlar 4, lisans programları 8 alt klasör oluşturmalıdır. Derslerin adları, dosya adı olarak kayıt edilmeli ve ilgili yarıyıl klasörüne yüklenmelidir. Alt klasörler için aşağıdaki adları kullanılabilir.
1.YY; 2.YY; 3.YY; 4.YY; 5.YY; 6.YY; 7.YY; 8.YY

	14
	C.2
	C.2. Ders Sınav Dosyaları (DSD)
	Ön lisans programlar 4, lisans programları 8 alt klasör oluşturmalıdır.  Öğretim elemanları tarafından kendi derslerinin adını taşıyacak klasörlerde ÖDR’de istenen bilgiler bulunmalıdır. Ders klasörü, dersin yer aldığı ilgili yarıyıl DSD klasörüne yüklenmelidir. Alt klasörler için aşağıdaki adları kullanılabilir.
1.DSD; 2.DSD; 3.DSD; 4.DSD; 5.DSD; 6.DSD; 7.DSD; 8.DSD

	15
	C.3
	C.3. Staj Dosyası

	ÖDR’de bu maddeyle ilgili olarak istenen 9 madde için hazırlanan kanıtlar, ayrı birer dosya olarak Staj Dosyası klasörüne yüklenmelidir.

	16
	C.4.
	C.4.Alan Uygulama Deneyimi Dosyası
	ÖDR’de bu maddeyle ilgili olarak istenen 9 madde için hazırlanan kanıtlar, ayrı birer dosya olarak Alan Uygulama Deneyimi klasörüne yüklenmelidir.
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